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โครงการสอน 
รายวิชา คอมพิวเตอร์ 6 (ง 20206)  สาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี    ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 3 
เวลา 40 ชั่วโมง   จ านวน  2 ชั่วโมง/สัปดาห์ จ านวน 1 หน่วยกิต 
 
1.   สาระและมาตรฐานการเรียนรู้  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี 

 

สาระท่ี  3     เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
มาตรฐาน ง 3.1   เข้าใจ เห็นคุณค่า และใช้กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบค้นข้อมูลการเรียนรู้   

การสื่อสาร   การแก้ปัญหา การท างาน  และอาชีพอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล  มี
คุณธรรม  

ตัวช้ีวัด และสาระการเรียนรู้ 
ตัวช้ีวัดที่ 1  อธิบายหลักการท างาน บทบาทและประโยชน์ของคอมพิวเตอร์ 

 การท างานของคอมพิวเตอร์  ประกอบด้วย  หน่วยส าคัญ 5 หน่วย ได้แก่  หน่วยรับเข้า  หน่วย
ประมวลผลกลาง  หน่วยความจ าหลัก  หน่วยจ ารอง  และหน่วยส่งออก 

 คอมพิวเตอร์มีบทบาทในการช่วยอ านวยความสะดวกในการด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ และตอบสนองความ
ต้องการเฉพาะบุคคลและสังคมมากขึ้น 

 คอมพิวเตอร์มีประโยชน์โดยใช้เป็นเครื่องมือในการท างาน  เช่น แก้ปัญหา  สร้างงาน  สร้างความ
บันเทิง  ติดต่อสื่อสาร  ค้นหาข้อมูล 

ตัวช้ีวัดที่ 3  ประมวลผลข้อมูลให้เป็นสารสนเทศ 

 ข้อมูลและสารสนเทศ 
- ความหมายของข้อมูลและสารสนเทศ 
- การประมวลผลข้อมูลให้เป็นสารสนเทศ 

 ประเภทของข้อมูล 

 วิธีการประมวลผลข้อมูล 

 การจัดการสารสนเทศ  มีขั้นตอนดังนี้ 
- การรวบรวมข้อมูลและตรวจสอบข้อมูล  ได้แก่  การเก็บรวบรวมข้อมูลและการตรวจสอบข้อมูล 
- การประมวลผลข้อมูล  ได้แก่  การรวบรวมเป็นแฟ้มข้อมูล  การจัดเรียงข้อมูล  การค านวณและการ

ท ารายงาน 
- การดูแลรักษาข้อมูล  ได้แก่  การจัดเก็บ  การท าส าเนา  การแจกจ่ายและการสื่อสารข้อมูลและการ

ปรับปรุงข้อมูล 

 ระดับของสารสนเทศ 
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2.  ตารางวเิคราะห์สาระการเรียนรู้กบัผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 

รายวิชา  คอมพวิเตอร์ 6    รหัสวิชา   ง 20206 
 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวัง สาระการเรียนรู้ 
1. อธิบายหลกัการท างาน และรูปแบบของงานท่ีอยูบ่นตารางท างาน

ได ้
หลกัการท างาน และรูปแบบของงานท่ี
อยูบ่นตารางท างาน 

2. อธิบายลกัษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมตารางท างานได ้ ลกัษณะและส่วนประกอบของโปรแกรม
ตารางท างาน 

3. สามารถป้อนขอ้มูล แกไ้ขขอ้มูล และค านวณขอ้มูลบนตาราง
ท างานได ้

การป้อนขอ้มูล แกไ้ขขอ้มูล และค านวณ
ขอ้มูลบนตารางท างาน 

4. สามารถจดัเก็บขอ้มูล และเรียกขอ้มูลจากแฟ้มมาด าเนินการได ้ การจดัเก็บขอ้มูล และเรียกขอ้มูลจาก
แฟ้มมาด าเนินการ 

5. สามารถคดัลอกขอ้มูล ยา้ยขอ้มูล จดัรูปแบบตวัอกัษร และรูปแบบ
ตวัเลขได ้

การคดัลอกขอ้มูล ยา้ยขอ้มูล จดัรูปแบบ
ตวัอกัษร และรูปแบบตวัเลข 

6. สามารถค านวณ ใชฟั้งกช์นัการค านวณ และฟังกช์นัการท างานต่าง 
ๆ ได ้

การค านวณ ใชฟั้งกช์นัการค านวณ และ
ฟังกช์นัการท างานต่าง ๆ 

7. สามารถปรับขนาดความกวา้งของคอลมัน์ และความสูงของแถว
ได ้

การปรับขนาดความกวา้งของคอลมัน์ 
และความสูงของแถว 

8. สามารถแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและคอลมัน์ได ้ การแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและ
คอลมัน์ 

9. สามารถจดัเรียงขอ้มูล และจดัการฐานขอ้มูลได ้ การจดัเรียงขอ้มูล และจดัการฐานขอ้มูล 
10. สามารถสร้างกราฟได ้ การสร้างกราฟ 
11. สามารถจดัรูปแบบช้ินงาน และพิมพง์านออกทางเคร่ืองพิมพไ์ด ้ การจดัรูปแบบช้ินงาน และพมิพง์านออก

ทางเคร่ืองพิมพ ์
12. สามารถน าตารางท างานไปประยกุตใ์ชใ้นงานดา้นต่าง ๆ ได ้ การน าตารางท างานไปประยกุตใ์ชใ้น

งานดา้นต่าง ๆ 
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3.  ผงัมโนทศัน์      รายวชิา  คอมพวิเตอร์ 6    รหัสวชิา   ง 20206 
 
 
 
 

คอมพวิเตอร์ 6 
(ง 20206)  ม. 3 

หน่วยการเรียนรู้ที ่1 
ลกัษณะของโปรแกรม  การท างาน
เบือ้งต้น และการจดัการแฟ้ม 

 

ลกัษณะและส่วนประกอบ
ของโปรแกรมตารางท างาน 

 

การคดัลอกขอ้มูล ยา้ยขอ้มูล จดัรูปแบบ
ตวัอกัษร และรูปแบบตวัเลข 

หลกัการท างาน และรูปแบบ
ของงานท่ีอยูบ่นตารางท างาน 

หน่วยการเรียนรู้ที ่3 
การสร้างกราฟ และประยุกต์ใช้งาน 

 

หน่วยการเรียนรู้ที ่2 
การค านวณ และการจดัรูปแบบชีตงาน 

 

การแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้ง
แถวและคอลมัน ์

 

การปรับขนาดความกวา้งของ
คอลมัน ์และความสูงของแถว 

 

การจดัเรียงขอ้มูล และ
จดัการฐานขอ้มูล 

การค านวณ ใชฟั้งกช์นัการค านวณ 
และฟังกช์นัการท างานต่าง ๆ 

 

การป้อนขอ้มูล แกไ้ขขอ้มูล และ
ค านวณขอ้มูลบนตารางท างาน 

 

การจดัเก็บขอ้มูล และเรียกขอ้มูล
จากแฟ้มมาด าเนินการ 

 

การน าตารางท างานไป
ประยกุตใ์ชใ้นงานดา้นต่าง ๆ 

การสร้างกราฟ 
 

การจดัรูปแบบช้ินงาน และพิมพ์
งานออกทางเคร่ืองพิมพ ์
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4.   ค าอธิบายรายวชิา 

รายวิชา  คอมพวิเตอร์ 6    รหัสวิชา   ง 20206 
 

มุ่งใหผู้เ้รียนไดมี้ความรู้เบ้ืองตน้เก่ียวกบัการท างาน  วิวฒันาการของตารางท างาน  ปฏิบติัเก่ียวกบัตาราง
ท างานเบ้ืองตน้  การเขา้และออกจากโปรแกรมตารางท างาน  การป้อนขอ้มูล  การแกไ้ขขอ้มูล  การจดัรูปแบบ
ขอ้มูล  การค านวณ  การคดัลอกขอ้มูลและสูตร  การเคล่ือนยา้ยขอ้มูล  การแทรกหรือลบขอ้มูลในตารางท างาน  การ
จดัการแฟ้มขอ้มูล  การแสดงกราฟบนจอ  และการพิมพก์ราฟ  การประยกุตต์ารางท างานในดา้นต่าง ๆ  มีทกัษะใน
การบรรจุโปรแกรมตารางการท างาน ออกแบบและใชต้ารางท างานและน าตารางท างานไปประยกุตใ์ชก้บังานต่าง ๆ   
เพื่อใหมี้ความรู้ความเขา้ใจเก่ียวกบัความส าคญัและหลกัการพื้นฐานของตารางท างานและมีทกัษะเบ้ืองตน้ในการใช้
ตารางท างานตลอดจนการประยกุตใ์ชต้ารางท างานในงานต่าง ๆ ได ้
 

 
 
5.  คุณลกัษณะอนัพงึประสงค์  

1. นกัเรียนไม่ติด 0  , ร  ,  มส. 
2. เป็นผูใ้ฝ่รู้ ใฝ่เรียน มีความคิดริเร่ิม สร้างสรรค ์พฒันาตนเอง และใชเ้ทคโนโลยอียา่งเหมาะสม 
3. มีความสามารถในการส่ือสาร และการใชเ้ทคโนโลยี 
4. นกัเรียนมีคุณธรรม จริยธรรม และค่านิยมท่ีพึงประสงค ์
5. นกัเรียนมีความรู้และทกัษะดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศ คอมพิวเตอร์ สามารถประยกุตใ์ชใ้นการท างานได ้
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6.  การจัดหน่วยการเรียนรู้ 
รายวชิา คอมพิวเตอร์ 6 (ง 20206) สาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย ี   ชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 3 
เวลา 40 ชัว่โมง     จ านวน  2 ชัว่โมง/สัปดาห์ จ านวน 1 หน่วยกิต 
 

หน่วยการ
เรียนรู้ 

ช่ือหน่วยการเรียนรู้/สาระส าคัญ 
เวลา 

(ช่ัวโมง) 

หน่วยที ่1 ลกัษณะของโปรแกรม  การท างานเบือ้งต้น และการจัดการแฟ้ม 

 หลกัการท างาน และรูปแบบของงานท่ีอยูบ่นตารางท างาน 
 ลกัษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมตารางท างาน 
 การป้อนขอ้มูล แกไ้ขขอ้มูล และค านวณขอ้มูลบนตารางท างาน 
 การจดัเก็บขอ้มูล และเรียกขอ้มูลจากแฟ้มมาด าเนินการ 
 การคดัลอกขอ้มูล ยา้ยขอ้มูล จดัรูปแบบตวัอกัษร และรูปแบบตวัเลข 

(14) 
2 
2 
4 
2 
4 

หน่วยที ่2 การค านวณ และการจัดรูปแบบชีตงาน 

 การค านวณ ใชฟั้งกช์นัการค านวณ และฟังกช์นัการท างานต่าง ๆ 
 การปรับขนาดความกวา้งของคอลมัน์ และความสูงของแถว 
 การแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและคอลมัน์ 
 การจดัเรียงขอ้มูล และจดัการฐานขอ้มูล 

(12) 
4 
2 
2 
4 

หน่วยที ่3 การสร้างกราฟ และประยุกต์ใช้งาน 
 การสร้างกราฟ 
 การจดัรูปแบบช้ินงาน และพมิพง์านออกทางเคร่ืองพิมพ ์
 การน าตารางท างานไปประยกุตใ์ชใ้นงานดา้นต่าง ๆ 

(14) 
4 
4 
6 

รวม 40 
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7.  การวดัผลประเมินผล 
5.1 ดา้นความรู้  (K) =   32  คะแนน 
5.2 ดา้นคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์ (A) =   24  คะแนน 
5.3 ดา้นกระบวนการ  (P) =   24  คะแนน 
5.4 อตัราส่วนคะแนนระหวา่งภาค / ปี  :  ปลายภาค / ปลายปี =     80  :  20 

 

ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวัง 
ค่าคะแนน คะแนน 

รวม ความรู้ ( K ) คณุลกัษณะ( A ) กระบวนการ(P) 

1. อธิบายหลกัการท างาน และรูปแบบของงานท่ีอยูบ่น
ตารางท างานได ้

2 1.5 1.5 5 

2. อธิบายลกัษณะและส่วนประกอบของโปรแกรม
ตารางท างานได ้

2 1.5 1.5 5 

3. สามารถป้อนขอ้มูล แกไ้ขขอ้มูล และค านวณขอ้มูล
บนตารางท างานได ้

2 1.5 1.5 5 

4. สามารถจดัเก็บขอ้มูล และเรียกขอ้มูลจากแฟ้มมา
ด าเนินการได ้

2 1.5 1.5 5 

5. สามารถคดัลอกขอ้มูล ยา้ยขอ้มูล จดัรูปแบบตวัอกัษร 
และรูปแบบตวัเลขได ้

2 1.5 1.5 5 

6. สามารถค านวณ ใชฟั้งกช์นัการค านวณ และฟังกช์นั
การท างานต่าง ๆ ได ้

4 3 3 10 

7. สามารถปรับขนาดความกวา้งของคอลมัน์ และความ
สูงของแถวได ้

2 1.5 1.5 5 

8. สามารถแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและคอลมัน์
ได ้

4 3 3 10 

9. สามารถจดัเรียงขอ้มูล และจดัการฐานขอ้มูลได ้ 2 1.5 1.5 5 
10. สามารถสร้างกราฟได ้ 4 3 3 10 
11. สามารถจดัรูปแบบช้ินงาน และพิมพง์านออกทาง

เคร่ืองพิมพไ์ด ้
2 1.5 1.5 5 

12. สามารถน าตารางท างานไปประยกุตใ์ชใ้นงานดา้น
ต่าง ๆ ได ้

4 3 3 10 

รวม 32 24 24 80 
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โครงการสอน รายวชิา  คอมพวิเตอร์ 6    รหัสวชิา  ง20206    ช้ันมัธยมศึกษาปีที ่3 
 

สัปดาห์ที่ ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวัง เน้ือหาสาระ กระบวนการ เวลา/ช่ัวโมง 
1-2 1. อธิบายหลกัการท างาน และรูปแบบ

ของงานท่ีอยูบ่นตารางท างานได ้
 หลกัการท างาน และ
รูปแบบของงานท่ีอยูบ่น
ตารางท างาน 

 การท างาน 
 การสร้าง
ความคิดรวบ
ยอด 

 การแกปั้ญหา 
 การจดัการ 
 การฝึกปฏิบติั
ทางเทคโนโลย ี

 การเสริมสร้าง
ค่านิยม 

 การสืบเสาะ 

2 

3-4 2. อธิบายลกัษณะและส่วนประกอบของ
โปรแกรมตารางท างานได ้

 ลกัษณะและส่วนประกอบ
ของโปรแกรมตารางท างาน 

2 

5-8 3. สามารถป้อนขอ้มูล แกไ้ขขอ้มูล และ
ค านวณขอ้มูลบนตารางท างานได ้

 การป้อนขอ้มูล แกไ้ข
ขอ้มูล และค านวณขอ้มูล
บนตารางท างาน 

4 

9-10 4. สามารถจดัเก็บขอ้มูล และเรียกขอ้มูล
จากแฟ้มมาด าเนินการได ้

 การจดัเก็บขอ้มูล และเรียก
ขอ้มูลจากแฟ้มมา
ด าเนินการ 

2 

11-14 5. สามารถคดัลอกขอ้มูล ยา้ยขอ้มูล 
จดัรูปแบบตวัอกัษร และรูปแบบตวัเลข
ได ้

 การคดัลอกขอ้มูล ยา้ย
ขอ้มูล จดัรูปแบบตวัอกัษร 
และรูปแบบตวัเลข 

4 

15-18 6. สามารถค านวณ ใชฟั้งกช์นัการค านวณ 
และฟังกช์นัการท างานต่าง ๆ ได ้

 การค านวณ ใชฟั้งกช์นัการ
ค านวณ และฟังกช์นัการ
ท างานต่าง ๆ 

4 

19-20 7. สามารถปรับขนาดความกวา้งของ
คอลมัน ์และความสูงของแถวได ้

 การปรับขนาดความกวา้ง
ของคอลมัน ์และความสูง
ของแถว 

2 

21-22 8. สามารถแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถว
และคอลมัน์ได ้

 การแทรก ลบ ซ่อน แสดง 
ทั้งแถวและคอลมัน ์

2 

23-26 9. สามารถจดัเรียงขอ้มูล และจดัการ
ฐานขอ้มูลได ้

 การจดัเรียงขอ้มูล และ
จดัการฐานขอ้มูล 

4 

27-30 10. สามารถสร้างกราฟได ้  การสร้างกราฟ 4 
31-34 11. สามารถจดัรูปแบบช้ินงาน และพิมพ์

งานออกทางเคร่ืองพิมพไ์ด ้
 การจดัรูปแบบช้ินงาน และ
พิมพง์านออกทาง
เคร่ืองพิมพ ์

4 

35-40 12. สามารถน าตารางท างานไป
ประยกุตใ์ชใ้นงานดา้นต่าง ๆ ได ้

 การน าตารางท างานไป
ประยกุตใ์ชใ้นงานดา้นต่าง 
ๆ 

6 

รวม 40 
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ผลการเรียนรู้ทีค่าดหวงั 
รายวิชา คอมพวิเตอร์ 6  (ง 20206) สาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย ี   ช้ันมัธยมศึกษาปีที ่3 
เวลา 40 ช่ัวโม จ านวน  2 ช่ัวโมง/สัปดาห์ จ านวน 1 หน่วยกติ 
 

1. อธิบายหลกัการท างาน และรูปแบบของงานท่ีอยูบ่นตารางท างานได ้
2. อธิบายลกัษณะและส่วนประกอบของโปรแกรมตารางท างานได ้
3. สามารถป้อนขอ้มูล แกไ้ขขอ้มูล และค านวณขอ้มูลบนตารางท างานได ้
4. สามารถจดัเก็บขอ้มูล และเรียกขอ้มูลจากแฟ้มมาด าเนินการได ้
5. สามารถคดัลอกขอ้มูล ยา้ยขอ้มูล จดัรูปแบบตวัอกัษร และรูปแบบตวัเลขได ้
6. สามารถค านวณ ใชฟั้งกช์นัการค านวณ และฟังกช์นัการท างานต่าง ๆ ได ้
7. สามารถปรับขนาดความกวา้งของคอลมัน์ และความสูงของแถวได ้
8. สามารถแทรก ลบ ซ่อน แสดง ทั้งแถวและคอลมัน์ได ้
9. สามารถจดัเรียงขอ้มูล และจดัการฐานขอ้มูลได ้
10. สามารถสร้างกราฟได ้
11. สามารถจดัรูปแบบช้ินงาน และพิมพง์านออกทางเคร่ืองพิมพไ์ด ้
12. สามารถน าตารางท างานไปประยกุตใ์ชใ้นงานดา้นต่าง ๆ ได ้

 


